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LIGAS ACADEMICAS




DOCUMENTOS NECESSARIOS
PARA INSTITUCIONALIZAR UMA LIGA

Curriculo Lattes do Orientador

Ata de fundacao da liga
Estatuto da liga
Ata de aprovacao do estatuto da liga

Ata de posse da diretoria

Lista de nomes dos participantes da liga,
acompanhada de curso, instituicao e
contato

Relatorio de atividades conforme
formulario padrao da Pro-Reitoria de
Extensao (PROEX) preenchido e assinado
pelo docente orientador(a) para a
certificacao dos ligantes (link do drive)

Termo de responsabilidade assinado pelo
professor(a) orientador(a)

Marque com um nos documentos que voce ja
separou e, apos separar todos, 0o ORIENTADOR DEVE
ENVIAR via Processo Administrativo Eletronico
(PAE) para o o setor onde o referido orientador esta
lotado. Enviar tambem copia dos docs. para o e-mail da
representante da extensao do Campus XII.

OBS.1: o professor orientador responsavel deve compor o
quadro de docentes efetivos da UEPA.

OBS.2: 60% da Liga Académica deve ser constituida por
academicos da UEPA



LIGAS NAO
INSTITUCIONALIZADAS

A Liga nao precisa ser institucionalizada para funcionar, porém
precisa seguir alguns criterios para regularizar seu
funcionamento

Primeiro Passo Segundo passo

Enviar um E-mail com
0os documentos
APENAS para a

representante de

extensao do Campus
XII

~ Separar 0s mesmos
/% documentos do
processo para

institucionalizacao

/
&\\\\/

Terceiro Passo

ApoOs encaminhar os
documentos para a
representante, o
presidente deve ir a
extensao para assinar o
termo de ciéncia da
vigéncia da liga.

Quarto Passo

Aguardar a autorizacao da
representante de
extensao do Campus XII e
iniciar as atividades da
liga.

L

ATENCAO

Caso a liga nao siga essas orientacoes, 0s
participantes nao poderao ser certificados

(:2’\ O (1
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DUVIDAS E
SUGESTOES

" Qual a diferenca entre a liga institucionalizada
para a nao institucionalizada ? "

RESPOSTA: A diferenca esta na certificacao e no tempo
para autorizacao de funcionamento.
. Institucionalizada:
o Certificado via PROEX
- Necessita passar por um fluxo tramitacional e a liga
so podera funcionar apos a aprovacao em todas as
instancias
- Nao institucionalizada:
> Certificado via Campus XII
- Necessita passar pela aprovacao da representante de
extensao do Campus XII - € mais simples e rapido

DICA o

Sempre envie os documentos para a representante do

Campus XII, pois assim as atividades realizadas,
enquanto a liga nao é institucionalizada, poderao ser
certitificadas pelo Campus. Caso o contrario, a liga
perdera o direito de receber certificacao e de
reservar espaco fisico!



DUVIDAS E
SUGESTOES

" O que preciso fazer para a liga permanecer

regular ?"

RESPOSTA: Toda liga recebe um periodo de vigencia de 3
anos, tanto da PROEX, quanto da representante de
extensao do Campus. Ao final desse periodo, € necessario
enviar um e-mail para as duas representacoes, solicitando
um novo periodo de vigéncia. Caso isso nao seja feito, a
liga estara irregular e nao podera ser certificadal

" E necessario informar mudanca de diretoria
mesmo dentro do periodo de vigéncia"

RESPOSTA: Sim! Sempre que houver mudanca de
diretoria, deve-se enviar e-mail informando a mudanca,
além de anexar a Ata de registro.

" E preciso enviar e-mail para PROEX se a liga nao
for institucionalizada ?"

RESPOSTA: Nao! Os e-mails para PROEX devem ser
enviados apenas pelas ligas institucionalizadas. Alem disso,
os mesmos e-mails devem, obrigatoriamente, ser
enviados para a representante de extensao do Campus XII
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Ao final de cada gestao da liga, € importante que
seja entregue o relatorio de execucao de
atividades da liga para solicitar o certificado
referente aquele periodo de atividade (acesso
atraves do drive - link ao final do documento)

Se a liga for institucionalizada o relatorio deve
ser enviado para o E-mail da PROEX e da
representante se extensao.

Se a liga nao for institucionalizada, o relatorio
deve ser enviado apenas para a representante de
extensao

O formulario de institucionalizacao de liga pode
ser encontrado no drive (link ao final deste
documento)



PROJETO DE EXTENSAO



PONTOS
PRINCIPAIS

O projeto de extensao pode ser
institucionalizado ou nao. A diferenca

segue 0 mesmo principio da de ligas
academicas: certificacao e envio do

projeto
Para se ter um projeto de extensao
., institucionalizado, o documento do
_ _ projeto deve ser enviado para PROEX
) e para representante de extensao do

Campus XII.

ATENCAO: Vocé pode fazer um

/ projeto de extensao nao
institucionalizado. Nesse caso, soO
N

.\ / precisa enviar O projeto para a

representante de extensao do Campus
XII.

TODOS OS PROJETOS, institucionalizados
ou nao, devem ter um relatorio mensal de
atividades enviado para a representante de
extensao (link no drive)




PASSO A PASSO PARA A
CONSTRUCAO DE UM
PROJETO DE EXTENSAO

Primeiro Passo Segundo passo

7~

§ Voce precisater Escrever um projeto
Interesse em de acordo com o tema
realizar o projeto e escolhido
depois ter uma
ideial /
/
S

Terceiro Passo
Para institucionalizar o projeto: o e-mail

contendo o projeto escrito deve ser enviado para
PROEX e para representante de extensao do
Campus XII.
Projeto nao institucionalizado: enviar o projeto
L escrito apenas para a representante do Campus

—
——

. XII.

ATENCAO
Todos os projetos recebem certificado. A
diferenca é que o nao institucionalizado tera [
certificado apenas emitido pelo Campus XII

L

(—%’\ OO (1

)'mwr



DOCUMENTOS NECESSARIOS
PARA INSTITUCIONALIZAR UM
PROJETO DE EXTENSAO

Curriculo Lattes do Orientador

Declaracao de autorizacao utilizacao de
espaco fisico

Declaragdao de parceria (caso haja com
algum orgao ou entidade)

Periodo de execucao de até 3 anos
(respeitando o tempo de tramitacao do
pProcesso)

Tramitar primeiramente para 0
Departamento do potencial Coordenador para
encaminhamento ao CONCEN ou colegiado

Formulario de institucionalizacao de
projeto de extensao (link no drive)

Anexar a Resolucao e Ata de aprovacao
do CENCEN

Marque com um nos documentos que voce ja
separou e, apos separar todos, deve enviar para o e-
mail da PROEX e da representante de extensao do
Campus XII para iniciar o processo de aprovacao

OBS.1: Apos a finalizacao do projeto de extensao,
deve ser enviado um e-mail a PROEX e a
representante de extensao do Campus XII com um
relatorio de atividades para que assim seja possivel
realizar a emissao da certificacao dos participantes



ESTAGIOS
EXTRACURRICULARES




ORIENTACOES
INICIAIS

Apenas alunos a partir do 4° semestre

estao autorizados a participar de
estagios extracurriculares.

Todo academico tem direito de
participar, NO MAXIMO, de duas ligas
académicas a0 mesmo tempo.

| Para iniciar um estagio extracurricular,

N\ /7 . o« o
o representante da liga deve solicitar,
- ~ via requerimento, a autorizacao de
7 estagio para a representante de

extensao do Campus XII.

ATENCAO: Se a liga nao estiver em
/ seu periodo de vigencia, a solicitacao
de autorizacio de estagio NAO SERA
\% PROTOCOLADA pela secretaria de

cursos € a liga nao tera direito de

{/

%

iniciar os estagios.



AUTORIZACAO DE ESTAGIOS

Para solicitar autorizacao de estagio, a liga precisa
protocolar um requerimento, solicitando o estagio e anexar
os seguintes documentos junto a solicitacao:

Carta de aceite do preceptor (link no drive)

Cronograma de atividades (consta um
exemplo no drive)

Ementa das aulas (lista de assuntos que
serao estudados durante o estagio)

Curriculo do preceptor

Seguro de vida

Todas as ligas devem SEMPRE realizar esse
processo de solicitacao de estagio para a
representante de extensao antes de iniciar o
estagio.

Os oficios solicitados pelos locais de estagios
serao negados se a liga nao realizar a solicitacao
para a representante de extensao previamente.



MINICURSQOS,
SIMPOSIOS, AULAS E
EVENTOS EM GERAL



DUVIDAS E
SUGESTOES

" O que € um minicurso ?"

RESPOSTA: O minicurso € um evento de curta duracao
que busca apresentar e iniciar uma discussao sobre um
assunto especifico. Levando os alunos a aprenderem mais
sobre uma area de interesse, tendo assim uma visao geral
do assunto abordado.

" Quais as caracteristicas de um minicurso ? "

RESPOSTA.:
« O periodo é de algumas horas de duracao;
« Sao planejados para poucas pessoas;
 Abordagem pontual do tema principal, sem “rodeios’;
. Tratam de assuntos que sao bastante especificos.

" Qual a diferenca de um minicurso para um
projeto de extensao ?"

RESPOSTA: O minicurso € um evento realizando dentro
da universidade para os integrantes do Campus. Ja o
projeto de extensao e realizado para a comunidade fora da
1nstituicao.



DUVIDAS E
SUGESTOES

" O que € um Simposio ?"

RESPOSTA: Reuniao para a discussao de um determinado
tema. Aqui sao apresentadas impressoes sobre um
determinado assunto que e colocado em debate. Varios
oradores debatem o tema na mesa, as vezes com a
participacao do auditorio.

"O que € um Workshop ?"

RESPOSTA: Tem o carater de treinamento, buscando
aprofundar a discussao sobre temas especificos e, para isso,
apresenta casos praticos. O publico participa intensamente.
Normalmente possui um moderador e um ou dois
expositores. A dinamica da sessao divide-se em trés
momentos: exposicao, discussao em grupos ou equipe e
conclusao.

" O que € um Congresso? "

RESPOSTA: Reuniao de especialistas em determinada
area do conhecimento para a apresentacao de pesquisas e
estudos cientificos. Geralmente de manha e/ou a noite sao
realizadas conferéencias com professores convidados e a
tarde ha apresentacoes (na forma oral ou em posteres) de
comunicacoes inscritas previamente pelos participantes
(resumos) e aprovadas pela comissao organizadora do
evento.


https://posgraduando.com/dicas-apresentacoes-congressos-simposios/

ITENS QUE DEVEM CONTER
NO PROJETO DE UM
EVENTO

Tema do minicurso/simposio e etc.

Coordenador do evento

Palestrante

Objetivo Geral

Data e Carga Horaria

Espaco fisico a ser utilizado

Todos os itens devem ser listados em um projeto
(link do formulario no drive). Posteriormente,
o projeto deve ser enviado para o e-mail da
representante de extensao do Campus XII.

Para reserva de espaco fisico da UEPA, o
projeto deve ser enviado e autorizado
previamente pela representante de extensao.
Posteriormente, deve ser feito um requerimento
com a solicitacao do espaco e em anexo a
autorizacao para realizacao do evento, fornecido
pela representante de extensao.



ORIENTACOES SOBRE
OS PROJETOS E AS
AULAS DE LIGA

ATENCAO

« Escolha a categoria que mais representa a
atividade a ser realizada;

« Apos escolher, escreva o projeto,
informando os itens solicitados no
formulario (link no drive);

« O formulario a ser enviado e o mesmo
independente da categoria selecionada;

- Envie o projeto para representante de
extensao e aguarde sua autorizacao.

OBS.: NAO ¢ necesséario escrever projeto
para marcar as aulas de liga. No entanto,
somente as ligas regularizadas poderao
reservar espaco fisico para marcar aulas.



LINKS E CONTATOS
IMPORTANTES

- E-mail da representante de extensao
do Campus XII:

> socorro.mota@uepa.br
- motal04@hotmail.com

« E-mail PROEX:
o proex@uepa.br

e Link do Drive com formularios e
certificados:

- https://linktr.ee/drivextensao


https://linktr.ee/drivextensao

Referencias

- Aprenda a como elaborar um minicurso. Disponivel
em: https://blog.even3.com.br/como-elaborar-um-
minicurso/

« Quais sao as diferencas entre palestra, curso,
workshop, simposio, seminario e congresso.
Disponivel em: https://posgraduando.com/quais-sao-
as-diferencas-entre-palestra-curso-workshop-
simposio-seminario-e-congresso,/

 Projetos de extensao. Disponivel em:
https://www.uffs.edu.br/institucional /pro-
reitorias/extensao-e-
cultura/extensao/projetos#:~:text=0%20que%20%C3
%A9%20um%20projeto,objetivo%20espec%C3%AD{i
c0%20e%20prazo%20determinado.






